附件二：
北票市2017年招聘社保员
和社区矫正员计算机操作考试考生须知
1.考生应携带本人笔试准考证和有效身份证件参加计算机操作考试（二证缺一不可）。

2.考生应在考前20分钟，凭本人的上述两证进入考场，入场后按计算机操作考试准考证号对号入座，关闭自己通讯工具并封存后放在桌面右上角，等待考试。进错考场或非指定机号作答，计算机操作考试成绩为0分。

3.考生提前5分钟在考试系统中输入自己的计算机操作考试准考证号，进入考试系统后，认真阅读《考生须知》。点击“开始考试”按钮后，计算机自动进入考试倒计时。
4.考试开始后，迟到考生禁止入场。

5.考试操作系统为windows  xp、office办公软件的word和excel均为2003版本。

6.在考试过程中遇到系统故障、死机等特殊情况时，考生要举手示意并由监考人员判断原因。如果指定计算机故障无法排除，经主考同意可更换计算机重新考试。
7.打字测试中，考生作答完成后一定要点击“退出”按钮，否则影响考生考试成绩。
8.做word和excel试题时，一定要及时存盘，结束考试前要进行关闭；做excel试题时，未经允许不得随意移动或更改各单元格中的数据，否则后果自负。
9.对于违规考生，由考试主管部门进行处理。
10.考试结束后，考试成绩由计算机系统自动评分。系统显示考试成绩后考生不得进行任何操作，等待监考人员现场记录考试成绩并由考生签字确认。考生需经监考人员同意方可有序退出考场。
